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zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000,00
ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszdéw, dnia 17 luty 2026 r.
Szkota Podstawowa nr 21

z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Armii Krajowej

ul. Miodowa 6

35-303 Rzeszéw

tel. 17/748-27-30

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy Wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi
zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pn.: ,Dostawa materiatéw biurowych i szkolnych w okresie 12
miesiecy’ - Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi przy ul. Miodowej 6 w Rzeszowie.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna sprzedaz wraz z dostarczeniem do Zamawiajacego, tj.
do Szkoty Podstawowej nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi przy ul. Miodowej 6 w Rzeszowie,
w okresie od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy materiatéw biurowych i szkolnych,
zwanych dalej ,,materiatami”, o parametrach szczegétowo okreslonych w Formularzu

asortymentowo-cenowym.

Zamawiajacy szacuje, ze w okresie trwania umowy zamdéwi materiaty w ilosciach wskazanych w
Formularzu asortymentowo-cenowym. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze faktyczna ilos¢
zamawianych materiatéw bedzie zalezata od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego,

a Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie o realizacje dostaw w ilosciach podanych

w Formularzu asortymentowo-cenowym.
llosci wskazane w Formularzy asortymentowo-cenowym sa jedynie wielkosciami orientacyjnymi,

przyjetymi dla poréwnania ofert, w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania cen jednostkowych podanych Formularzu
asortymentowo-cenowym przez caty okres obowigzywania umowy.

2. Warunki realizacji zaméwienia:
1) Umowa zostanie podpisana niezwtocznie po wytonieniu Wykonawcy.

2) Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiajacego, tj. Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami
Dwujezycznymi w Rzeszowie przy ul. Miodowej 6.

3) Wykonawca dostarczy materiaty w ciggu 2 dni roboczych od ztozenia zamdwienia.
4) Zamawiajacy bedzie przyjmowat dostawy w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:30.

5) Przez dnirobocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowa

wolnych od pracy.



6) Wykonawca na wiasny koszt bedzie dostarczat i dokonywat wytadunku materiatéw
biurowych i szkolnych w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

7) Wykonawca zobowiazany jest na czas transportu zabezpieczyé materiaty w taki sposéb, by
nie dopusci¢ do ich uszkodzenia. Za szkody wynikte w czasie transportu odpowiedzialno$é
ponosi Wykonawca.

8) Wykonawca gwarantuje, ze w dniu dostarczenia materiatéw ich termin przydatnosci do
uzytku wynosi minimum 12 miesiecy.

9) Zamawiajacemu przystuguje prawo wymiany wadliwych materiatéw na wolne od wad
w terminie do 2 dni roboczych liczac od dnia ztozenia reklamacji. Wymiana zostanie

dokonana na koszt Wykonawcy

10) Zaptata za dostawy bedzie dokonywana przelewem w ciggu 14 dni od daty wystawionej

faktury.

Okres gwarancji:
Zamawiajacy wymaga, aby w dniu dostarczenia materiatéw biurowych i szkolnych ich termin

przydatnosci do uzytku wynosit nie mniej niz 12 miesiecy ( o ile dotyczy ).

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do 25 lutego br. do godz. 9:00 rano:

— droga elektroniczng (plik PDF) na adres e-mail: sekretariatl @sp21.resman.pl,

— osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi, ul.
Miodowa 6, 35-303 Rzeszéw, w godzinach 7:00-15:00,

— poczta/kurierem na adres: Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi, ul.
Miodowa 6, 35-303 Rzeszéw — decyduje data i godzina wptywu.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin wykonania zaméwienia:
Zamowienia bedg realizowane od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng Oferte wedtug zatgczonego wzoru Oferty oraz dotaczony
ma zostac do oferty wypetniony Formularz asortymentowo-cenowy.

2) Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
3) Na oferte sktada sie Formularz oferty oraz Formularz asortymentowo-cenowy.

4) Cena oferty podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku w ztotych polskich powinna
obejmowac wszystkie obowiagzki Wykonawcy wynikajace z umowy i uwzgledniaé wszelkie
koszty Wykonawcy zwigzane z przygotowaniem oferty i poprawng realizacjg umowy.

1) Oferta oraz wypetniony Formularz asortymentowo-cenowy powinien zostaé podpisany
czytelnym wiasnorgcznym podpisem z pieczatka (dopuszczalny skan), plik PDF z podpisem

Strona2z4



elektronicznym) przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub przez osobe upowazniong (Petnomocnika ) w imieniu Wykonawcy.

W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniona (Petnomocnika) — nalezy do oferty
dotaczyé petnomocnictwo.
W przypadku ztozenia oferty:

a) droga elektroniczng- w tytule e-maila nalezy napisa¢: , Dostawa materiatéw biurowych i

szkolnych w okresie 12 miesiecy” -oferta,

b) osobiscie - oferte nalezy ztozyé w kopercie z opisem: ,, Dostawa materiatéw biurowych i

szkolnych w okresie 12 miesiecy” — oferta,

c) poprzez przestania oferty pocztg tradycyjng lub kurierem - oferte nalezy ztozy¢
w kopercie z opisem ,, Dostawa materiatéw biurowych i szkolnych w okresie 12

miesiecy”— oferta.

7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

8. Informacje dodatkowe:

1)

2)

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli oferta zostanie ztozona po terminie, oraz jezeli zostanie
niepodpisana.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong (Petnomocnika).

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana w taki sam sposéb w jaki byto
przekazane zapytanie ofertowe i zostanie umieszczona po zawarciu umowy z wybranym
Wykonawca.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie mozliwe do poprawy o czym
poinformuje Wykonawce.

Zamawiajacy rozpocznie badanie ofert od oferty najkorzystniejszej ( z najnizsza ceng) i
przystapi do badania kolejnych ofert tylko, jesli oferta najkorzystniejsza cenowo zostanie
odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie bez podawania przyczyny — o czym poinformuje niezwfocznie w taki sam sposéb

w jaki byto przekazane zapytanie ofertowe

Sporzadzit *:

Podpis pracownika prowadzacego Podpis i bieczqé kierownika‘jednostki

postepowanie
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*dotyczy tylko egzemplarza, ktéry zawarty jest w dokumentacji jednostki

9. Zataczniki:
e Formularz oferty
e Formularz asortymentowo-cenowy
o Wz4r umowy

Strona4z4



